Or.2111.1.2018

OGLOSZENIE

Waéjt Gminy Frysztak
ul. ks. Wojciecha Blajera 20, 38-130 Frysztak
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy
we Frysztaku .

I. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Frysztak ul. ks. Wojciecha Blajera 20, 38-

130 Frysztak
Il. Stanowisko: Podinspektor w Referacie Budzetu i Finanséw.
III. Wymagania niezbedne stawiane kandydatowi:

1) jest obywatelem polskim,

2) posiada zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

3) nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

4) cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

5) posiada wyksztalcenie wyzsze magisterskie o kierunku ekonomicznym lub
administracyjnym lub prawniczym,

6) posiada podstawowa znajomos¢ przepisow ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym,

7) posiada podstawowa znajomos¢ przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych,

8) posiada podstawowg znajomos$¢ przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug,

9) posiada podstawowa znajomos$¢ uchwat Rady Gminy Frysztak w sprawie trybu
przyznawania dotacji z budzetu gminy

10) posiada umieje¢tnos¢ sprawnej obstugi komputera w srodowisku Windows w zakresie
pakietu biurowego Office,

10) posiada umiej¢tnos¢ korzystania z przegladarek internetowych i poczty elektronicznej,

IV. _Wymagania dodatkowe:
1. Umiejetnos¢ analizy dokumentow i sporzadzania pism urzedowych;

2. Predyspozycje osobowosciowe tj.. odpowiedzialno$é, terminowosé, rzetelnosé
umiejetnos¢ dobrego komunikowania sie i obstugi petentow,

!

V. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku:

1. Prowadzenie obstugi kasowej urzedu gminy ,

2. Prowadzenie rozliczenia podatku VAT Gminy Frysztak - scentralizowane rozliczenie
obejmujace urzad gminy oraz samorzadowe jednostki budzetowe i zaklady budzetowe,

3. Prowadzenie postgpowan o udzielenie dotacji z budzetu gminy organizacjom
pozarzadowym (kluby sportowe, spotki wodne, organizacje dzialajace w zakresie
pomocy spolecznej) oraz parafiom,

4. Wykonywanie zadan wynikajacych ze statystyki publiczne;j

5. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta Gminy



VL Oferta powinna zawiera¢ nast¢pujace dokumenty:

1. Wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie wg. wzoru
stanowigcego zalgcznik do niniejszego ogloszenia.

CV z opisem przebiegu pracy zawodowej.
3. List motywacyjny

Kopie dyplomow oraz innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie
i kwalifikacje.

5. Kopie $wiadectw pracy.

6. Podpisane o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
korzystaniu z pelni praw publicznych oraz braku prawomocnego skazania za
przestgpstwa umyslne scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestgpstwo
skarbowe .

7. Podpisane o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. z2016 ., poz. 922)”

8. Kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ — w przypadku osoby
niepelnosprawne;.
Kserokopie ztozonych dokumentéw musza by¢ poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢
z oryginatem.

VII. Warunki pracy:

1. Stanowisko: podinspektor w Referacie Budzetu 1 Finansow

2. Wymiar czasu pracy: pelny etat.

3. Miegjsce pracy: Urzad Gminy we Frysztaku ul. ks. Wojciecha Blajera 20, 38-130
Frysztak — II pietro - pomieszczenie kasowe

4. Praca jednozmianowa.

5. Praca przy komputerze, obslugg urzadzen liczacych i umozliwiajgcych wplaty
bezgotéwkowe

6. Praca z petentem.

7. Proponowane wynagrodzenie zasadnicze: 2400 z1 brutto

VIII.  Termin skladania dokumentow.
Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie osobiscie w sekretariacie
urzedu (pok.8) lub przestaé pocztg na adres: Urzad Gminy Frysztak ul. Ks. Wojciecha Blajera
20, 38-130 Frysztak w terminie do 23 kwietnia 2018 r. do godz.15 3°.
Na kopercie nalezy umiesci¢ dopisek ,, Nabor na stanowisko Podinspektora w Referacie
Budzetu i Finansow.
Otwarcie ofert nastgpi komisyjnie w Urzedzie Gminy Frysztak w dniu 23.04.2018 r., o godz.
15%,
Dokumenty, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

IX. Informacje dodatkowe:
W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb

niepelnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej
i spoltecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepelnosprawnych byl wyzszy niz 6%.



Nabor przeprowadzony zostanie zgodnie z zarzadzeniem Nr 1/368/2005 Wéjta |Gminy Frysztak
z dnia 25 listopada 2005 r.

Lista kandydatow, ktérzy spehnili wymagania formalne oraz informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP Gminy Frysztak (www.bip.frysztak.pl) oraz
na tablicy ogloszen w Urzgdzie Gminy.

Kandydaci spelniajagcy wymogi formalne zostana poinformowani pisemnie lub telefonicznie
o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

Informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona na stronie internetowej BIP Gminy Frysztak
(www.bip.frysztak.pl) oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Frysztak.
Dokumenty kandydatow, ktérzy nie zakwalifikowali si¢ do rozmowy kwalifikacyjnej zostana
zwrdcone kandydatom po zakonczeniu procedury naboru.

Postepowanie konkursowe z udzialem kandydatow przeprowadzi komisja powolana przez
Wojta Gminy Frysztak.

Dodatkowych informacji udziela: Sekretarz Gminy Frysztak, pok. 10, tel. 17 2777110
wew.310

Frysztak 12 kwietnia 2018 r.







