Or.2111.1.2017

OGLOSZENIE

Wojt Gminy Frysztak
ul. ks. Wojciecha Blajera 20, 38-130 Frysztak

oglasza nabo6r na wolne kierownicze stanowisko urzednicze.
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Nazwa i adres jednostki: Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej we Frysztaku ul. ks.
Wojciecha Blajera 20, 38-130 Frysztak

Stanowisko: Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej we Frysztaku

Wymagania niezbedne stawiane kandydatowi:

Wyksztalcenie wyzsze oraz specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spolecznej
zgodnie z art. 122 ust.1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U.
z2017r. poz. 1769 );

Staz pracy: 5 lat, w tym minimum 3 lata w pomocy spolecznej;

Znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu pomocy spolecznej, $wiadczen rodzinnych,
postgpowania wobec dtuznikow alimentacyjnych i zaliczce alimentacyijnej, dodatkow
mieszkaniowych i energetycznych, ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastgpezej, postepowania administracyjnego, kodeksu pracy, finanséw publicznych,
samorzgdu gminnego;

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku;

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwa skarbowe;

Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystania z praw publicznych.

Wymagania dodatkowe:

Umiejetnosc¢ kierowania zespolem pracownikéw;

Umiejetnosé praktycznego stosowania przepisow;

Umiejetnos¢ analizy dokumentdw i sporzadzania pism urzedowych;

Umiejetnos¢ poprawnego formutowania decyzji administracyjnych;

Predyspozycje osobowosciowe tj.: kreatywnos¢, umiejetno$¢ pracy w zespole,
umiejetnos¢  skutecznego komunikowania sie, odpowiedzialnos¢, terminowosé,
rzetelno$¢; sumiennos¢é, obowiazkowo$é, bezstronnosé, latwo$é nawiazywania
kontaktow z ludzmi, wysoka kultura osobista;

Bardzo dobra organizacja czasu pracy;

Aktywnos¢ w doskonaleniu wiasnych umiejetnosci;

Znajomos¢ procedur i praktyka w zakresie pozyskiwania srodkéw unijnych;
Prawo jazdy kat. B;

Dyspozycyjnos¢



V.  Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku:
1. Kierowanie dziatalnoscia O$rodka Pomocy Spolecznej oraz reprezentowanie go na
zewnatrz.

2. Realizacja zadan w zakresie pomocy spolecznej, swiadczen rodzinnych, funduszu
alimentacyjnego, dodatkéw mieszkaniowych oraz dodatkow energetycznych oraz
innych wynikajacych z przepisow prawa przekazanych do kompetencji i statutu
jednostki.

3. Organizacja pracy w GOPS na poszczegolnych stanowiskach pracy, zapewniajgca
sprawne wykonywanie zadan.

4. Przestrzeganie dyscypliny budzetowej przy Scistej wspétpracy ze skarbnikiem gminy
i gléwnym ksiggowym GOPS.
5. Organizacja pracy socjalnej osrodka pomocy spolecznej.

6. Nadzér merytoryczny nad pracg pracownikoéw i kontrola dokumentacji prowadzonej
przez pracownikow.

7. Analizowanie i ocenianie zjawisk powodujgcych zapotrzebowanie na $wiadczenia
z pomocy spolecznej oraz kwalifikowanie do uzyskania tych $wiadczen.

8. Udzielanie informacji, wskazéwek i pomocy w trudnych sytuacjach zyciowych osobom
potrzebujacym.

9. Wspoldziatanie z instytucjami, organizacjami spolecznymi, stowarzyszeniami,
fundacjami oraz zaktadami pracy w celu realizacji zadan spolecznych.

10. Sprawowanie nadzoru i odpowiedzialnos¢ za majgtek GOPS.

11. Przygotowanie i skladanie informacji i sprawozdan dotyczacych funkcjonowania GOPS.

12. Pozyskiwanie srodkow pozabudzetowych, w tym unijnych.

13. Informowanie przelozonego o stanie prowadzonych spraw i zaistniatych problemach.

14. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta Gminy.

VI. Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:
1. CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowe;.

2. List motywacyjny z koncepcja kierowania i funkcjonowania GOPS we Frysztaku.

3. Kopie dyploméw oraz innych dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie
i kwalifikacje.

4. Kopie $wiadectw pracy.

5. Podpisane o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
korzystaniu z pelni praw publicznych oraz braku prawomocnego skazania za
przestepstwa umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe.

6. Podpisane oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U..z2016 r., poz, 922)",

7. Wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j si¢ o zatrudnienie wg. wzoru
stanowiacego zatacznik do niniejszego ogloszenia.

Kserokopie ztozonych dokumentéw musza by¢ poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢
z oryginatem.



VII. Warunki pracy:
1. Stanowisko: kierownicze urzednicze — kierownik GOPS

2. Wymiar czasu pracy: pelny etat.

3. Miejsce pracy: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej we Frysztaku ul. ks. Wojciecha
Blajera 20, 38-130 Frysztak oraz teren gminy Frysztak.

4. Praca jednozmianowa.

o

Praca przy komputerze.
6. Praca z petentem.

VIII. _Termin skladania dokumentéw.
Wymagane dokumenty nalezy sktadaé¢ w zamknietej kopercie osobiscie w sekretariacie
urzedu (pok.8) lub przesta¢ poczta na adres: Urzad Gminy Frysztak ul. Ks. Wojciecha Blajera
20, 38-130 Frysztak w terminie do 22 grudnia 2017 r. do godz.14%,
Na kopercie nalezy umiesci¢ dopisek ,, Nabor na stanowisko Kierownika Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej”

Otwarcie ofert nastapi komisyjnie w Urzedzie Gminy Frysztak w dniu 22.12.2017 r., o godz.

14.30.

Dokumenty, ktére wptyna do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

IX. _Informacje dodatkowe:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych byt wyzszy niz 6%.

Nabor przeprowadzony zostanie zgodnie z zarzadzeniem Nr I/368/2005 Wojta |Gminy Frysztak
z dnia 25 listopada 2005 r.

Lista kandydatow, ktorzy spelnili wymagania formalne oraz informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP Gminy Frysztak (www .bip.frysztak.pl) oraz
na tablicy ogloszen w Urzgdzie Gminy. Kandydaci spelniajagcy wymogi formalne zostang
poinformowani pisemnie lub telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

Informacja o wyniku naboru bgdzie ogloszona na stronie internetowej BIP Gminy Frysztak
(www.bip.frysztak.pl) oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Frysztak.
Dokumenty kandydatow, ktorzy nie zakwalifikowali sie¢ do rozmowy kwalifikacyjnej zostang
zwrocone kandydatom po zakonczeniu procedury naboru.

Postgpowanie konkursowe z udzialem kandydatéw przeprowadzi komisja powolana przez
Wojta Gminy Frysztak.

Dodatkowych informacji udziela: Sekretarz Gminy Frysztak, pok. 10, tel. 17 2777110
wew.310

Frysztak 11 grudnia 2017 r.






