Wajt Gminy Frysztak oglasza nabor na wolne stanowisko urze¢dnicze w Urzedzie
Gminy Frysztak ul. Ks. Wojciecha Blajera 20, 38-130 Frysztak

Nazwa stanowiska : Podinspektor

1. Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi spelniaé nastepujace wymagania niezbedne do zatrudnienia na danym
stanowisku:

1} by¢ obywatelem polskim,

2) posiadaé zdonos¢ do czynnodcel prawnych oraz korzystaé z pelni praw publicznych, ;

3) nie by¢ skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicnego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

4) cieszy( sig nieposzlakowang opinia,

5) posiada¢ wyksztalcenie wyZzsze magisterskie o kierunku technicznym,

6) posiadaé co najmniej 3 letni staz pracy,

7) posiadat podstawows znajomos¢ przepisdw ustawy z dnia 21 marca 1985 1. o drogach publicznych,

8) posiadad podstawowa znajomo$é przepisow ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o transporcie drogowym,

9) posiadaé podstawows znajomos¢ przepisow ustawy z dria 29 stycznia 2004 r. prawo zaméwien publicznych,

10)posiadaé podstawowa znajomos¢ ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gmirmym,

11)posiadac podstawowg znajomosC ustawy z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego,

12)posiadaé umiejetnosC sprawnej obstugi komputera w Srodowisku Windows w zakresie pakietu biurowego Office,

13)posiadaé umicjetnosé korzystania z przegladarek intermefowych 1 poczty elektronicne;,

2. Wymagania dodatkowe zwiazane z zatrudnieniern na stanowisku:

1) umigjetnosci organizacyjne, komunikatywno$é, umiegjetnos¢ bezposredniej obstugl interesantow,
2) prawo jazdy na samochody osobowe

3) dyspozycyjnos zwiazana z praca w terenie na obszarze gminy Frysztak

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)Prowadzenie spraw zwigzanych z budows, modemizacia, utrzymaniem oraz ochrong drég publicznych gmimnych,

2)Prowadzenie spraw zwigzanych udzielaniem zezwolen na wykonywanie transportu drogowego 0sob,

3)Prowadzenie spraw dotyczacych uzgadniania rozkdadow jazdy przewormikow wykonujacych zarobkowy przewdz osob
w regulamym transpotcie,

4)YPrzygotowanie oraz prowadzenie projektow wspdifinansowanych ze srodkéw pomocowych Unii Buropejskie) oraz
innych zrodet,

5) Wspdldziatanie 7z zarzadcami drog i innymi instytucjami w sprawach bezpieczenstwa w ruchu drogowym,

6) Wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy prawo zaméwien publicznych oraz wynikajacych ze statystyki publiczne)

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Wykonywanie pracy na tym stanowisku obejmuje tacznie pracg biurows oraz. pracg w terenie na obszarze Gminy Frysztak
W systemie jednozmianowym od poniedzatka do piatku w godzinach od 7 * do 15* z mozdiwoscig wykonywanie pracy
wwolne soboty.

Stanowisko wyposazone zostanie w zestaw komputerowy z momitorem ekranowym, shizbowy telefon kemorkowy .

Osoba zatrudniona moze otzymaé zgode na wykorzystanie samochodu prywatnego do wykonywania pizejazdéw
zwigzanych z realizacig spraw shuzbowych na terenie gminy wg, okreslonego limitu kilometrow .

5. Informacja dotyczgca wskazmika zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesigeu poprzedzajgeym date upublicznienia ogloszenia wskanik zatrudnienia 0sdb niepelnosprawnych w Urzedzie
Gminy w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowe] i spoleczne] oraz zatrudnieniu 0sdb niepelnosprawnych wynosit
co najmniej 6 %. '



6. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy *

2) list motywacyiny,

3) zyciorys,

4) kserokopie dokurmentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie Iub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

5) kserokopia dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych lub zaswiadczenie o ukoficzeni studiow,

6) o$wiadczenie o niekaralnosct 1 o korzystaniu z pelni praw publicznych *,

7} kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych posiadany staz pracy,

8) kserokopie dokumentéw potwierdzajgeych umiejetnos obslugi komputera w rodowisku Windows oraz. umigigmose
korzystanie z przegladarek intemetowych i poczty eleldroniczne] lub oswiadczenie whasne tym zakresie,

9) kserokopie prawa jazdy,

10) kserokopie innych dokumentéw potwierdzajgeych dodatkowe kwalifikacje, umiejgtnosci

11) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w skladanych dokumentach w
zwigzku z naborem dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji*

7. Termin sposéb i miejsce skladania dokumentow

Wymagane dokumenty w zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,Nabor na stanowisko podinspektora”
mozna skladaé w sckretariacie Urzedu Gminy (pok. 8) lub przesta¢ poczta na adres: Urzad Gmingr
Frysziak ul. Ksi¢gdza Blajera 20, 38-130 Frysztak, w terminie do dnia 13 lutego 2015 roku do godz. 15
O zachowaniu terminu decyduje data wplywu do Urzedu, dokumenty ktore wplyna po okreslonym
terminie nic beda rozpatrywane. :

8. Inne Informacje

1) Dokumenty potwierdzajgee wyksziatcenie 1 staz pracy nalezy sktadaC w postaci kserokopii, w przypadku zatrudnienia
kandydat bedzie obowigzany dostarczy¢ oryginaty do wgladu oraz oryginat zapytania o nickaralnosci.

2) Powolana komisja rekrutacyjna w | etapie oglasza liste kandydatow, ktorzy spehniaja wymagania formalne okreslone w
ogloszeniu, nastepnie w I etapie przeprowadz rozmowy kwalifikacyjne.

3) W rommowie kwalifikacyjnej kazdy cztonek komisji rekrutacyjnej przydziela kandydatowi punkty w skali od 0 do 10.

4) Informacja o wynikach naboru bedzie umieszezona na stronie intemetowej Gminy Frysziak w Biuletynie Informacji
Publicznej (www.frysztak.pl/bip/ndex.php) oraz na tablicy ogloszets w Urzedzie Gminy Frysztak.

* druk kwestionariusza osobowego oraz oswiadczer: mozna pobrac ze strony Biuletynu Informacji Publicznej Gminy
Frysgak
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